
  



Aides d’orientation 

 

• Des panneaux sur place aident à orienter les athlètes et les 
spectateurs  
 

• Des plans de situation peuvent être mis en ligne directement 
sur le sous-site de l’événement  

 

• Les directives de la manifestation servent à clarifier à 
l’avance des questions souvent posées. 



  



Organisation Concours de sprint  
 

• Pour que les « jeunes » enfants ne quittent pas leur couloir 
et pour simplifier le travail des chronométreurs, il est utile de 
marquer les couloirs latéralement. 
 

• Au Callroom, admettre uniquement la catégorie concernée et 
la séparer des catégories suivantes et des personnes qui s’en 
occupent.  
 

• Pour que les départs de sprint se déroulent de manière 
expéditive, l’aide-starter doit être bien organisé.  

o Bancs suédois par couloir, sur lesquels les enfants 
s’asseyent en colonne dans le bon ordre  

o Définir les positions d’attente des autres séries à l’aide de 
haies  



  



Présence sur le web des organisateurs 
locaux   
 

• Le sous-site web par manifestation sur Visana Sprint donne 
un aperçu grossier. Horaire, plan de situation et directives 
devraient y être mis en ligne.  
 

• Comme beaucoup de personnes cherchent aussi des 
informations via les sites web de l’organisateur ou d 
l’associations cantonale d’athlétisme, il est souhaitable que 
les projets Jeunesse y bénéficient aussi d’une présence 
correspondante.  

 

 

 



  



Conception de l’horaire  
 

• La conception de l'horaire est essentielle pour assurer le bon 
déroulement de la compétition sans retards ni temps 
d'attente. 
 

• Il est conseillé de contrôler une nouvelle fois l’horaire après 
le délai d’inscription et à la rigueur de l’adapter. 

 

• Différentes conceptions de l’horaire ont des avantages et des 
inconvénients. Voici quelques propositions  

 

• Des modèles d’horaires peuvent être téléchargés sur le site 
web Visana Sprint sous téléchargements. 



  



Remise des dossards  
 

• La remise des dossards comporte le risque de longues files 
d’attente.  

• L’organisation avec le bureau des calculs doit être bien 
coordonnée au préalable. 

• Approches possibles  
o Répartir les sexes (filles/garçons) et ensuite les classer 

par ordre alphabétique avec deux points de distribution 
distincts  

o Trier par ordre alphabétique et définir différents points de 
distribution A-G, H-M, N-Z etc. 

o Trier par club  
• Les retraits des dossards par club peuvent aussi être 

annoncés à l'avance à l'organisateur, qui peut déjà les 
préparer. 



  



Cérémonie de remise des prix  
• Les cérémonies de remise des prix honorent et récompensent 

les meilleurs athlètes et sont importantes pour les enfants et 
les jeunes. Une cérémonie de remise des prix qui traîne en 
longueur peut toutefois rapidement casser l’ambiance. 

• Conseils et astuces : 

o À réception, contrôler l’exactitude du nombre (médailles, 
diplômes, etc.) 

o Trier compter et préparer le matériel  
o Préparer les listes de résultats pour le speaker qui 

présentera de manière animée, ev. avec de la musique. 
o Définir qui remet quel prix dans quel ordre. 
o Accorder du temps pour des photos après la remise des 

prix  
• Cérémonies de remise des prix en différentes tranches 

comme possibilité  



  



 Lettre de qualification pour FC  
 

• Il y a une nouvelle lettre de qualification pour la finale suisse 
qui peut être remise aux athlètes concernés. 
 

• Il est utile de faire la même chose au niveau local dans le 
canton pour que les enfants soient informés de leur 
qualification. 
 

• Comme au Visana Sprint le mode de qualification pour les 
différentes finales cantonales est légèrement différent dans 
chaque canton, la lettre de qualification doit être conçue 
individuellement.  
 

• Un modèle à modifier/compléter est disponible sur 
Téléchargements. 



  



Transmission des informations 
responsables cantonaux 

 

• Swiss Athletics/Weltklasse Zürich communique en premier 
lieu avec le responsable cantonal et l’organisateur des finales 
cantonales/finales régionales. 
 

• Informations et aide aux organisateurs locaux sont fournies 
par les responsables cantonaux. 
 

• Différents exemples pour donner des idées  
o Fiche avec toutes les explications importantes  
o Videocalls avec toutes les manifestations enregistrées  
o Infomail à tous les organisateurs  
o Transmission d’information à la rencontre annuelle  



  



Mesure pour recruter des participants  
 

• Objectif : au moins 500 participations aux finales cantonales  
 

• Good Practice 

o Adaptations du nombre de qualifiés (pour les 
manifestations de sprint avec qualification obligatoire) 

o Affiches dans les écoles / communes  
o Informer les nouvelles de la commune  
o Écrire /contacter les clubs d’athlétisme existants dans le 

canton qui n’ont encore jamais participé  
o Écrire / contacter les autres clubs (sociétés de 

gymnastique, clubs de handball unihockey, etc.) 
o Démarchage téléphonique (a été testé par Swiss Athletics 

comme pilote dans certains cantons) 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



Mesure pour recruter des 
organisateurs  
 

• Il faut que davantage de manifestations locales s’enregistrent 
comme UBS Kids Cup, Visana Sprint, Mille Gruyère. 
 

• Obtenir une vue d'ensemble des régions et des communes 
qui ne sont pas ou sont sous-représentées dans le canton. 
 

• Quelles sont les manifestations existantes et comment les 
amener à s’enregistrer  
 

• Quels clubs / organisations pourraient entrer en ligne de 
compte. 
 

• Montrer la valeur ajoutée pour les organisateurs 



 

 

 

  



Village 
 

• Si la place le permet, un Village compact apporte beaucoup 
de vie à l’emplacement. 

 

• En plus des activations des sponsors, la remise des dossards 
et la cantine de fête peuvent être intégrées dans ce Village. 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Briefings des aides 

 

• Mieux les aides sont briefés, plus la journée de l’événement 
se déroulement dans le calme, notamment le matin. 
 

• Il est donc judicieux de briefer en amont les chefs des 
volontaires. Cela peut se faire lors d’un briefing préalable sur 
l’installation ou sous forme de Videocall. 
 

• Une partie de la tenue des aides peut aussi être remise au 
préalable. 


